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Tempistiche per la richiesta di uscite didattiche e viaggi di istruzione

Prot.  7540 del 18/10/2025

Oggetto: Tempistiche per la richiesta di uscite didattiche e viaggi di istruzione.

Si ricorda a tutti i docenti che, in base alle disposizioni organizzative dell’Istituto, le richieste di uscite
didattiche, visite guidate e viaggi di istruzione devono essere presentate con almeno 30 giorni di
anticipo rispetto alla data prevista per l’attività.

Questa tempistica è necessaria per:

ottenere le autorizzazioni necessarie (Dirigente Scolastico e DSGA); procedere con le richieste di preventivi
e autorizzazioni da parte degli enti preposti (agenzie, trasporti, ecc.); consentire una corretta gestione
amministrativo-contabile da parte della segreteria.
Le richieste devono essere corredate da:

Finalità didattiche dell’uscita o del viaggio; Destinazione e programma dettagliato; Elenco per classe dei
partecipanti; Mezzo di trasporto previsto; Indicazione degli accompagnatori; Eventuali costi a carico delle
famiglie.
Richieste presentate oltre il termine stabilito non potranno essere accolte, salvo comprovati motivi
straordinari da sottoporre alla valutazione del Dirigente Scolastico.

Il Dirigente Scolastico Prof. Costanzo Cascavilla
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